Требования к документам*
в составе досье кандидатов в соответствии с правилами проведения первого и второго этапов конкурсного отбора

Первый этап конкурсного отбора (подача документов до 31 января 2017 года (до 18.00)

	Документ 
	Требования 
	Ответственность в случае несоблюдения требований 
	Примечания

	 Анкета-заявление на получение образования в Российской Федерации за счет ассигнований федерального бюджета Российской Федерации в пределах установленной квоты с прикрепленной цветной фотографией. 
	1. Все поля анкеты корректно заполнены кандидатами на компьютере, шрифт № 12, жирный (Times New Roman) на русском языке. В правом верхнем углу прикреплена цветная фотография. На последней странице поставлена дата и подпись кандидата.
2. Пункты 1-5 заполнены в соответствии с загранпаспортом, а также его переводом на русский язык, заверенным нотариально. 
3. Статус соотечественника отмечается по желанию кандидата.
4. Выбор укрупненной группы направлений подготовки строго соответствует Плану приема кандидатов из Украины на 2017 г., опубликованном на сайте Российского центра науки и культуры в Киеве http://ukr.rs.gov.ru в разделе «Деятельность (образование в России)».
5. Шифр и наименование выбранного кандидатом направления подготовки/специальности обучения строго соответствуют тем, что указаны в перечнях направлений подготовки, опубликованных в Информационной системе www.russia-edu.ru (шаг №4) в 2017 году. 
6. Четко указаны образовательные организации, выбранные кандидатом в порядке приоритета согласно списку в Информационной системе www.russia-edu.ru (шаг №4) на 2017 г.
7. Указаны до 6 образовательных организаций, не более трех в одном федеральном округе. Рекомендуется указывать в анкете-заявлении не менее двух образовательных организаций.
ВАЖНО! 
В городах Москве и Санкт-Петербурге кандидат имеет право указать не более двух образовательных организаций в каждом городе. 

	
Возврат досье.
	ВАЖНО!
Если в загранпаспорте не указано отчество, то в анкете-заявлении отчество тоже не указывается.

- При отсутствии загранпаспорта кандидат может указать в анкете-заявлении сведения в соответствии с документом, по которому будет пересекать границу при въезде в Российскую Федерацию (внутренний паспорт старого образца).

- Паспорт гр. Украины нового образца (ID-карта) не действует на территории России, по указанному документу гр. Украины не сможет пересечь границу и въехать на территорию России.

- п. 10 считается не обязательным для заполнения. Подтверждение статуса соотечественника не влияет на конкурсный отбор, не дает льгот и привилегий.

- В п.21 анкеты-заявления указывается форма обучения по квоте 2017 года. 

- В п.30 анкеты-заявления указать «Конкурс портфолио».

- В п.31 анкеты-заявления указать «Российский центр науки и культуры (РЦНК)».

- В п. 32 отметить все перечисленные документы согласно требованиям, в том числе «Копия документов с результатами отборочных испытаний»; 
- кандидатам в магистратуру предоставление реферата желательно, но не обязательно;
[bookmark: _GoBack]- документы, подтверждающие статус соотечественника (предоставляются только по желанию кандидата, если отмечен п. 10):
· копия свидетельства о рождении кандидата, 
· копия паспорта и свидетельства о рождении одного из родителей, родившегося на территории СССР, 
· переводы на русский язык перечисленных документов, заверенные нотариально.

	 Копия паспорта и копия нотариально заверенного перевода паспорта кандидата на русский язык. 
	1. Копия паспорта должна содержать всю информацию, имеющуюся на главной странице паспорта, в том числе машинописную строку (при наличии), должна быть читаема, фотография четкая. 
2. В случае наличия нескольких страниц с основными данными владельца паспорта (в том числе страница о продлении паспорта), должны быть также предоставлены копии этих страниц в обязательном порядке. 
3. Срок действия паспорта должен быть не менее 18 месяцев с момента планируемого въезда в Российскую Федерацию. 
4. В случае наличия формы внутреннего и заграничного паспорта гражданина Украины, должен быть предоставлен только заграничный паспорт, разрешающий въезд на территорию Российской Федерации со сроком нахождения более 90 суток. 
5. При отсутствии загранпаспорта кандидат предоставляет копию документа, по которому будет пересекать границу при въезде в Российскую Федерацию (внутренний паспорт старого образца), а также копию нотариально заверенного перевода указанного документа на русский язык.

	Возврат досье.
	В случае заверения перевода документа украинским нотариусом вуз имеет право запросить перевод печати и др. текста украинского нотариуса на русский язык (перевод выполняется и заверяется в бюро переводов).

ВАЖНО!
1. Граждане России, имеющие постоянный вид на жительство на территории Украины предоставляют помимо заграничного паспорта, полученного в Генеральном консульстве России, следующие документы:
- копию удостоверения на постоянное проживание на территории Украины и копию нотариально заверенного перевода на русский язык указанного документа,
- копию всех страниц паспорта гражданина России,
- если в паспорте гражданина России есть прописка (доказательство факта постоянного проживания на территории России), досье кандидата не допускается к конкурсному отбору.

2. В случае наличия двойного гражданства, необходимо представить оба паспорта. Если у кандидата имеется паспорт гражданина Российской Федерации с указанием прописки (факта постоянного проживания на территории Российской Федерации), такому кандидату будет отказано в обучении в Российской Федерации в рамках квоты. 


	Копия документа об образовании и (или) квалификации, полученной в стране пребывания, и копия нотариально заверенного перевода всех страниц документа. 
	1. Документ должен содержать копии всех страниц документа об образовании и (или) квалификации с приложениями (при наличии). 

2. Учащиеся школ (лицеев, гимназий) представляют справку об обучении в выпускном классе с оценками за последнее полугодие (по 12-бальной шкале), а также с оценками по предметам за 10 класс, которые идут в аттестат. В справке также указывается средний балл. Документ об образовании заверяется подписью директора и печатью школы. 

3. Кандидаты на обучение в магистратуре представляют копию диплома бакалавра, приложение к диплому с перечнем учебных дисциплин и оценок по ним. Студенты представляют выписку из зачётной книжки, заверенную вузом, в выписке также необходимо указать средний балл.

4. Кандидаты на обучение в аспирантуре (ординатуре, ассистентуре-стажировке) представляют копию диплома о высшем образовании (диплом специалиста, магистра). Студенты представляют диплом бакалавра с приложением (если таковой имеется), выписку из зачётной экзаменационной книжки, заверенную вузом, в выписке также необходимо указать средний балл.
	Возврат досье.

	1. Студенты, обучающиеся по направлениям группы «Клиническая медицина», предоставляют выписку из зачетной книжки (или копию зачетной книжки), заверенную вузом.
2. Выпускники учебных заведений среднего профессионального образования (СПО) - колледжей, училищ, техникумов -  представляют аттестат и приложение к аттестату, диплом и приложение к диплому СПО (если имеется по профилю).
3. Студенты СПО, не имеющие аттестаты, представляют выписку с оценками, отдельно
- по программе общего среднего образования,
- по программе СПО.
4. Студенты 1-3 курсов высших учебных заведений, желающие обучаться по квоте в вузах России, предоставляют:
- аттестат, 
- приложение к аттестату, 
- копию зачетной книжки с 1-го семестра,
- копии нотариально заверенных переводов на русский язык выше перечисленных документов.
Данной категории кандидатов квота предоставляется на обучение с 1-го курса.


	Список опубликованных научных
работ 
	Список оформляется согласно требованиям ГОСТ
	
	При наличии.

	Копии документов (дипломы, грамоты, характеристики и др.) победителей международных, национальных, городских олимпиад, конкурсов за последние два года в соответствии с выбранным направлением подготовки; копии сертификатов международного образца, подтверждающие уровень знания иностранного языка.
	Представлять награды наиболее значимые (не ниже городского уровня).
	
	При наличии.
Копии предоставляются в цветном варианте.

	Копия документа, подтверждающего уровень подготовки для поступления на обучение по специальностям в области культуры и искусства. 

	
	
	Наличие указанного документа обязательно для кандидатов на обучение по направлениям:
- 53.00.00 Музыкальное искусство,
- 54.00.00 Изобразительное и прикладные виды искусств.



	Второй этап конкурсного отбора (подача документов с 4 по 17 февраля 2017 года)
	Документ 
	Требования 
	Ответственность в случае несоблюдения требований 
	Примечания

	Копия медицинской справки об отсутствии вируса иммунодефицита человека (ВИЧ) и заболевания СПИД и копия нотариально заверенного перевода данной справки на русский язык.
	
	Досье не допускается ко второму этапу отбора.
	Документ должен быть датирован 2017 годом.
Печати медицинского учреждения также переводятся на русский язык.

	Копия документа медицинского учреждения страны проживания кандидата, подтверждающая отсутствие медицинских противопоказаний для обучения в Российской Федерации, и копия нотариально заверенного перевода данного документа. 
	
	Досье не допускается ко второму этапу отбора; 
	1. Документ должен быть датирован 2017 годом.
2. Печати медицинского учреждения также переводятся на русский язык.
3. Кандидаты, временно проживающие на территории России, обучающиеся в вузах России по квоте, проходят медицинское обследование по месту обучения или временного проживания в России.
4. Если в документе медицинского учреждения указано: «Прививочный лист прилагается», то необходимо приложить к медицинской справке копию прививочного листа, копию нотариально заверенного перевода данного документа.

	Копии нотариально заверенных переводов дипломов, грамот, сертификатов и др. на русский язык в цветном виде.

	
	
	
При наличии

	Копия нотариально заверенного перевода документа на русский язык, подтверждающего уровень подготовки для поступления на обучение по специальностям в области культуры и искусства. 

	
	Досье не допускается ко второму этапу отбора.
	Наличие указанного документа обязательно для кандидатов на обучение по направлениям:
- 53.00.00 Музыкальное искусство,
- 54.00.00 Изобразительное и прикладные виды искусств.

	Копия реферата на тему будущего исследования для поступающих на программы аспирантуры, ассистентуры-стажировки, ординатуры. 
Для поступающих на программы магистратуры реферат предоставлять желательно, но не обязательно.

	Реферат представлен на русском языке, соответствует требованиям ГОСТ.
Объем реферата – от 10 до 15 страниц.
	Досье не допускается ко второму этапу отбора.
	



* Требования к документам в составе досье кандидатов из Украины согласованы с Минобрнауки РФ.
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